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1. Objetivo.

El presente documento detalla los pasos a seguir para agregar a un cliente con un emisor y lograr un
timbrado exitoso en “Factura-FREE”: Plataforma de Facturacion en linea.

2. Contenido.

2.1. Registro de Emisor

Al ya ser un cliente del sistema podemos dar de alta un nuevo emisor. En este apartado veremos
el proceso para hacerlo. Para ello, debemos iniciar sesion con un cliente activo en el sistema, como

se muestra en la siguiente imagen:

[ }?TURBODAC

Plataforma de Facturacién en linea.

Factura-PAC

Inicier Sesién

Al iniciar sesién seremos redirigidos a un listado de emisores, ligados al cliente que inicio
sesion. En esta pantalla daremos clic en el enlace “cree un nuevo emisor”, como se muestra:

Bienvenido(a) TT‘ TURBOPAC
Seleccionar un Emisor é Crear un nuevo emisor
. RAZON SOCIAL
- UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV
RFC
URE180429TM6
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Esta accion nos llevara al formulario para dar de alta al nuevo emisor:

Emisor

RFC Emisor
El campo Rfc Emisor es requerido
Razén Social Emisor
El campo Razon Social Emisor es requerido
Régimen Fiscal

==8eleccionar régimen fiscal == ~

El campo Régimen Fiscal es requerido

Calle
Numero Interior

Nuimero Exterior

Colonia
Delegacidn o
Municipio
Codigo Postal )
El campo Codigo Postal es requerido
Estado == Seleccionar == v
Telefono
Representante Legal )
El campo Representante Legal es requerido
Email
El campo Email es requerido
*Campos con este simbolo son obligatorios.
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Llenamos el formulario con los datos del emisor y, al finalizar, damos clic en el botén "Guardar”:

Posteriormente, seremos redirigidos a la pantalla donde aparece el contrato y los términos y condiciones

para firmar con los certificados FIEL:

Contrato

Terminos y Condiciones

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUITO PARA EL
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET,
DE AHORA EN ADELANTE EL ("CONTRATOQ") QUE CELEBRAN POR UNA
PARTE QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V., A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMO (“TURBOPACY), Y POR LA OTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO
EL (CONTRIBUYENTE Y/0 USUARIO), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN
EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES’,
CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS
QUE SE SENALAN A CONTINUACION:

APARTADO 1

|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE Y/0 USUARIO
NOMBRE o RAZON

LUCES & OBRAS SA DECV

SOCIAL:

REPRESENTANTE

LEGAL: Gerardo Roque
RFC: L&O950974MSA

DOMICILIO FISCAL

Calle 189 123 156 col. Sindicalismo

TERMINOS Y CONDICIONES a

Bienvenido a [sitiogratuito turbopac.mx] (el “Sitio Web" o la "Plataforma”). |
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de

Uso’) rigen la relacion que existe entre QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V,, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Judrez,
Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, ("QREA-T" o
"Nosotros”) y las personas que visitan o usan el Sitio Web y/o disfrutan de
alguno de sus Servicios (los "Usuarios” o "Usted”). Por favor témese un

minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.

Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
que se le pide que lea detenidamente antes de iniciar su visita al sitioo a
cualquiera de sus secciones o paginas vinculadas.

I.  ANTECEDENTES

L1.- Qrea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
ser utilizada por Usuarios localizados en México; el Uso de este Sitio Web se
rige por |a legislacién de los Estados Unidos Mexicanos. SiUsted usa esta
Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
su propio riesgo y es responsable de cumplir con las leyes mexicanas y

CALLE: c.p. 69874 aquellas que sean aplicables en |a jurisdiccion en la que Usted se ubicay
desde la cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.
No EXTERIOR: 123
1 LIl.- OREA-T se dedica entre ofras cosas. a la prestacion de servicios -
Para Firmar el contrato es necesario el uso de
sus archivos FIEL
Acepta Términos y condiciones
Contrasefia de la llave privada
° |
CSD_Sucursal_1_L&C
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Procedemos a cargar la clave de los certificados FIEL y después damos clic en el botdn
“Seleccionar Archivo”:

Contrato Terminos y Condiciones
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUITO PARA EL -~ TERMINOS ¥ CONDICIONES "~
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET, '
DE AHORA EN ADELANTE EL ("CONTRATO") QUE CELEBRAN POR UNA Bienvenido a [sitiogratuito turbopac.mx] (el “Sitio Web" o la "Plataforma”).
PARTE QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V., A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE : o . — -
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de

DENOMINARA COMO (“TURBOPACY), ¥ POR LA OTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO
EL (CONTRIBUYENTE Y/0O USUARIO), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN

Uso’) rigen la relacion que existe entre QREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V,, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Judrez,

EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES" Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06600, ("QREA-T" o
CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES ¥ CLAUSULAS "Nosotros”) y las personas que visitan o usan el Sitio Web y/o disfrutan de
QUE SE SENALAN A CONTINUACION: alguno de sus Servicios (los "Usuarios” o "Usted”). Por favor témese un
minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.
APARTADO1
|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE Y/O USUARIO Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
que se le pide que lea detenidamente antes de iniciar su visita al sitioo a
NOMBRE o RAZON
SOCIAL: LUCES & OBRAS SA DECV cualquiera de sus secciones o paginas vinculadas.
i I.  ANTECEDENTES
REPRESENTANTE Gerardo Roque
LEGAL: a L1.- Qrea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
RFC- LE0950914MSA ser utilizada por Usuarios localizados en México; el Uso de este Sitio Web se
- rige por |a legislacién de los Estados Unidos Mexicanos. SiUsted usa esta
DOMICILIO FISCAL Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
Calle 189 123 156 ,col. Sindicalismo su propio riesgo y es responsable de cumplir con las leyes mexicanas y
CALLE: c.p. 69874 aquellas que sean aplicables en |a jurisdiccion en la que Usted se ubicay
desde la cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.
Mo EXTERIOR: 123 -
1 4 LIl.- OREA-T se dedica entre ofras cosas. a la prestacion de servicios -
Para Firmar el contrato es necesario el uso de
sus archivos FIEL
Acepta Términos y condiciones
Contrasefia de la llave privada
— B |
CSD_Sucursal_1_L&C
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Esta accion abrira el explorador de archivos de su equipo para que seleccione el certificado FIEL,

gue servira para la firma del contrato:

1 l [ -EH e ales FIEL_URE

Organize = New folder

Marme

019061 7140600

20190614164515

Después de seleccionar el certificado a colocar debe dar clic en “Abrir” (u” Open”, segun sea el

idioma de su equipo).
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Esta accién mostrara parte del nombre del archivo en el boton “Seleccionar Archivo”,
como sefial de que ya esta cargado para ser procesado. Después procederemos a dar clic en
“Cargar.cer”, lo que limpiara la pagina; después cargaremos el archivo .key y daremos clic en el
botén “Seleccionar Archivo”;

Contrato Terminos y Condiciones

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIO GRATUTO FARA EL TERMINGS ¥ CONDICIONES
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET, DE
AHORA EN ADELANTE EL ("GONTRATO") QUE CELEBRAN PDR LNA PARTE
OREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V. A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA COMD ("TURBOPAC'), ¥ POR LA DTRA PARTE, EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LD SUCESIVO SE LE DENDMINARA COMD
EL (CONTRIBUYENTE /O USUARIC), CUYOS DATOS SE ESPECIFICAN EN
EL APARTADO | SIGUIENTE ¥ DE MANERA CONJUNTA LAS "PARTES',

Bienvenido a [sitiogratuito turbopac.mx] (el "Sitio web" o la "Plataforma®).
Gracias por visitarnos. Los presentes Términos de Uso (los "Términos de
Usa" rigen la relacion gue existe entre QREA-T SOLUTIONS S A DE C.V, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Juarez,
Delegacion Cuauhtémod, Ciudad de Mexico, C.P. 06600, ("OREA-T"0

CONTRATO QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIONES ¥ CLALSULAS QUE "Nosotros") v las personas que visitan o usan € Sitio Web y/o disfrutan de
SE SENALAN A CONTINUACION alguno de sus Servicios (los "Usuarios" o "Usted"). Por favor tomese un
minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.
APARTADO 1
|.- DATOS DEL CONTRIBUYENTE ¥/0 USUARIO Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos y Condiciones”, por lo
NOMERE 0 RAZON p gue se .\e pide que lea dgiemdam}anie am.es de iniciar su visita al sitino a
SOCIAL: Unirevisidad de Robotica Espafiola cualquiera de sus secciones o paginas vineuladas.
- I. ANTECEDEMNTES
REPRESENTAMNTE
JULIO VIVEROS
LEGAL: L1.- Qrea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Web para
RFC: URE80429TM6 ser utilizada pur Us_uarlus localizados en Mechu;.el Usa df?este Sitio Webh se
rige por la legislacion de los Estados Unidos Mexicanos. Si Usted usa esta
DOMICILIO FISCAL Plataforma o desde otro pais, Usted estara utilizando nuestro Sitio Web bajo
. Carr. Transpeninsular 160016001 sU propio riesgo v s responsable de cumplir con las leyes mexicanas y
ST ,col. Bx-Ejido Chapultepec aquellas que sean aplicables en la jurisdiceion en la que Usted se ubica v
desde |a cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.
Mo EXTERIOR: 1600 -

11l - ORFA-T s dedica entre otras cnsas 8 la nrestacion de servicins

Para Firmar &l contrato es necesario €l uso de sus
archivos FIEL

Contrasefia de la llave privada

urel B0429tme cer
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Esto abrira el explorador de archivos para seleccionar el archivo .key, con el que se terminara de firmar el
contrato:

FIEL_URE180429ThE_20190614164515

Date rmodified

Marme:

Cancel

Después de seleccionar el archivo a colocar damos clic en “Abrir” (u “Open”, segln sea el
idioma de su equipo).
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Posteriormente, se mostrara en la pantalla parte del nombre del archivo, en el botén “Seleccionar

Archivo”; después daremos clic en el botén “Cargar .key” y el proceso quedara concluido:

Contrato

Terminos y Condiciones

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICI BRATUITO PARA EL
TIMBRADO DE COMPROBANTES FISCALES DIGITALES POR INTERNET, DE
AHORA EN ADELANTE EL ("CONTRATO") QUE CELEBRAN POR UNA PARTE
OREA-T SOLUTIONS S.A. DE C.V., A QUIEN EN LO SUCESIVD SE LE
DENDMINARA COMO ("TURBOPAC'), ¥ POR LA DTRA PARTE EL
CONTRIBUYENTE, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE GENOMINARA COMD
EL [CONTRIBUYENTE /0 USUARIO}, CUVOS DATOS SE ESPECIFICAN EN
EL APARTADD | SIGUIENTE ¥ DE MAMERA CONJUNTA LAS "PARTES',
CONTRATD QUE SE REGIRA POR LAS DECLARACIDNES ¥ CLAUSULAS QUE
SE SENALAN A CONTINUACION:

APARTADD 1

|.- BATOS DEL CONTRIBUYENTE ¥/0 USUARIO
MNOMBRE o RAZON

Unirevisidad de Robotica Espafiola

S0CIAL:

REPRESEMNTAMNTE "
(el Unirevisidad de Robotica Espafiola
RFC: URET80429THME

DOMICILIO FISCAL

Carr. Transpeninsular 1600 1 ,col. Ex-

CALLE: Ejido Chapultepec

No EXTERIOR: 1600

TERMINGS ¥ CONDICIONES

Bienvenido a [sitiogratuito.turbopac.mx] (el "Sitio web" o la "Plataforma).
Gracias por visitarnos. Los presentes Terminos de Uso (Jos "Términos de
Uso") rigen la relacion que existe entre QOREA-T SOLUTIONS S.A DE C.V, una
sociedad con domicilio en Amberes #33 Interior 104, Colonia Juérez,
Delegacion Cuauhtémosr, Ciudad de Mexico, C.P. 06600, ["OREA-T" 0
"MNosotros”) ¥ las personas que visitan o usan el Sitio Web y/o disfrutan de
alguno de sus Servicios (los "Usuarios" o "Usted". Por favor tomese un
minuto para leer cuidadosamente estos Términos y Condiciones de Uso.

Alingresar a este sitio, Usted acepta estos "Términos v Condiciones”, por lo
que se le pide gue lea detenidamente antes deiniciar su visita al sitioo a
cualquiera the sus secciones o paginas vinculadas.

I. ANTECEDENTES

1.1.- Orea-T ha desarrollado la Plataforma dentro de nuestro Sitio Weh para
ser ulilizada por Usuarios localizados en México; el Uso de este Sitio Web se
rige por la legislacion de los Estados Unidos Mexicanos. SiUsted usa esta
Plataforma o desde otro pafs, Usted estaré utilizando nuestro Sitio weh hajo
sU propio riesgo v es responsable de cumplir con las leyes mexicanas v
aguellas gue sean aplicables en|a jurisdiceion en la gue Usted se ubicay
desde la cual accede a nuestro Sitio Web/Plataforma.

11l - ORFA-T se dedica enfre otras cnsas a la nrestacion de senvicins

Para Firmar el contrato es necesario el uso de sus
archivos FIEL

Claveprivada_FIEL_U

Esta accién nos redirigira al listado de emisores, ligado al cliente, para seleccionar al emisor recién

creado y empezar a operar como se muestra a continuacion:
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. . X
Bienvenido(a) TT TURBOPAC

Seleccionar un Emisor ¢ Crear un nuevo emisor

g RAZON SOCIAL & RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DECV ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC
URE180429TM6 ZUN920208KL4

Seleccionamos al emisor con el cual trabajaremos para ser redirigidos al inicio de la aplicacion:

ZWN20004  Corode SN0 Cate27.27  Tipe s Cambic: 19417500 TwboPAC -  Mslriz  Régimen mn usc: 801 i

CFDI 4.0

&

Carta Porte 3.1 (Ingreso)

L
&)

Carta Porte 3.1 (Traslado)

Instituciones Educativas

z
"

Construccion

RETENCIONES 2.0

Pt ol s 20, P 1, COM € 28560 o0
LT — b
SAT

v

Nota: hasta este punto hemos cubierto los dos métodos paradar de altaaun emisor; en el siguiente
apartado veremos cémo dar de alta a nuestros receptores.

powered by

QREA—T TurboPac

solutions Documento Confidencial
Péagina | 9
“Factura-PAC”: Plataforma de Facturacion en linea.



Gerencia de Soluciones de Tl Version: 1.0

> TU RBO DAC Documento: “Factura-FREE”: Plataforma de Facturacion en linea.
) Autor: TurboPac Estado: Aprobado

Clave: N/A. Fecha: 17/10/2024

2.2. Paginadeinicio.

La pagina de inicio nos muestra dos mendus: en la parte superior esta el que nos ayuda a navegar
por los diferentes apartados del sitio. A continuacién, detallaremos sus apartados:

ZURR20708KI4  Contralode Silo  Carta27.27  Tipo de Cambio: 19.417500 Turbo PAC - Matriz  Régimen en uso: 601

CFDI 4.0

Traslados

Vales de Despensa Instituciones Educativas

# L

Vehiculos Usados:

L

RETENCIONES 2.0

Av. Paseo de la Reforma 300, Pisa 17, COMX C.ROS600

Tel.: 55 4161 0838 hups:/Turbopac.biz/

0
SAT
v’

» “Inicio”: nos redirige a esta pagina sin importar si estamos navegando en otra parte del

sistema.
>  “Mi informacién”: nos muestra informacion relacionada con el administrador de los

diferentes emisores a su cargo, asi como un pequefio listado de ellos.

ZUN920208KL4  Contrato deSitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

<
TURBOPAC
TT CFDI ¢

A nico =
©)
&

Ingresos

L
2 &

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

i L L

=

Vehiculos Usades

L

» “Mis Facturas”: nos muestra los comprobantes generados por el cliente con el emisor,
gue fue seleccionado por el administrador al iniciar sesion.
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ZUN920208KL4  Contrato de Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁr TURBOPAC

ﬁ Inicio
@ winformacion

Ingresos

&

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

& L L

=

Vehiculos Usados

&

» “Mis retenciones”; nos muestra el listado de las facturas de retenciones que se
generaron.

ZUN920208KL4  Contrato de Sitic  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁ TURBOPAC

A rnicio
@ wiinformacién

@
\'=/

Ingresos

&
2

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

& L L

=

Vehiculos Usados

&

» “Productos/Servicios”: se mostrara los productos y servicios registrados en el sistema
por parte del usuario, aparte de poder dar de alta, cambiar o eliminar dichos registros
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ZUN920208KL4  ContralodeSitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁ’ TURBOPAC

A rnicio =
&
@ Miinformacion

Ingresos

&
f2) W El

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

L & &

=

Vehiculos Usados

&

» ‘“Lineas”: se visualizara las lineas que se vincularan los productos o servicios que se hayan
registrado, aparte de poderlos modificar y eliminar

ZUN920208KL4  Confratode Sitio  Carta2.7.2.7  Tipo de Cambie: 19.417500

©)
S~

Ingresos

&
£5 &

Némina Vales de Despensa Instituciones Educativas

& & &

=

Vehiculos Usados

&

» “Serie/Folio”: Mostrara un listado de las series y folios registrados, asi como poder realizar
los cambios correspondientes y eliminar
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URE180429TM6  Contratode Sitic  Carta2.7.2.7

»r TURBOPAC

Tipo de Cambio: 19.892500

&~

Ingresos

L
B

Carta Porte 3.1 (Traslado)

#

Némina

L L

=

Vehiculos Usados

&

)

Construccién

L

Vales de Despensa

CFDI

» “Mis clientes”: nos muestra el listado de receptores que estan ligados al emisor, que fue
seleccionado por el administrador seleccion6 al iniciar sesion.
ZUN920208K1L4 Contrato de Sitio Carta2.7.2.7  Tipo de Cambio: 19.417500
S
T TURBOPAC
A nido =
©
M infor " F/
B Ingresos
Mi;
Mis retenciones
Vales de Despensa Instituciones Educativas
Vehiculos Usados
>

terminar la sesion.
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ZUN920208K14  Contratode Sitio  Carta2.7.27  Tipo de Cambio: 19.417500

ﬁsr TUDBODAC

CFDI 4
A nico

@ Miinformacitn

&

Ingresos

B
£5

&
=

&

Vales de Despensa Instituciones Educativas

& &

Vehiculos Usados

#

2.3. Registrar Receptores.
Después de iniciar sesién y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar nos dirigiremos al
aparatado “Mis Clientes”, para dar de alta a un receptor de Mis Comprobantes.

Mi Catalogo de Clientes \

Agregar Receptor

Mostrar| 10 v entradas Buscar:
RFC 4 Razén Social Residencia Fiscal
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE COMONFORT Y DR PALIZA SN Col. Campestre YA}
MOCFE7112994A Fernando Morales Col. Portales pzaul
ROGG961018092 Gerardo Roque Gutierrez calle 13 159 Col. El Sol yZaul
ROGGO61018093 Gerardo Roqu EjemploCuadro 689 Col. Metropolitana yZaul
XAXX010101000 PUBLICO EN GENERAL 86300 VZau]
Mostrando 13 5 de 5 entradas Anterior | 1 | Siguiente

En este apartado damos clic en el botén “Agregar Receptor”, como se muestra en la siguiente imagen:
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Nuevo Receptor

Municipio
Estade

Paist | == Seleccionar ==
Cadigo Postal
Cadigo GLN
Corres Electrénico

Régimen Fiscal * - sl

nar Régimen Fiscal ==

CURP

— E

Damos clic en el botén “Guardar”; después seremos redirigidos al aparato “Mis Clientes”, donde se
muestra el listado de receptores.

2.4. Registro de Lineas

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar nos dirigiremos al
aparatado llamado “Lineas”, para dar de alta a una linea y enlazar un impuesto.

Esta accion nos redirigira al listado de lineas agregadas para ligar productos, como se muestra en la
siguiente imagen:

—_—
Mostar| 10 | entradas Buscar
* EaExento de Impuestos apciones
s /8
n No 20
Libros No V-aol
Pagos PC)

Mostrando 13 4 de 4 entradas

En esta pantalla damos clic en el botén “Agregar Linea”. Esta accion nos redirigira al formulario de
creacion de lineas, como se muestra en la siguiente imagen:

Crear Linea

Nombre

Es Exento de Impuestos [

COE g
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Llenamos el formulario y damos clic en el botén “Guardar”. Esta accién recargara la pantalla
haciéndonos pasar al formulario de edicion de lineas, donde procederemos a Agregar una Linea
Impuesto, como se muestra en la siguiente imagen:

Editar Linea

Nombre EjemploManua

Es Exento de Impuestos [

Linea Impuesto

—
Mostrar| 10 v |entradas Buscar:
Impuesto 4 Tipo Factor Tasa O Cuota

No hay datos disponibles en la tabla

No hay datos para mostrar Anterior ~ Siguiente

En esta pantalla damos clic en el botén con el mismo nombre mencionado. Esta accion nos redirigira al

formulario de creacién para asignar el impuesto correspondiente, como se muestra en la siguiente
imagen:

Crear Linea Impuesto

Aplica Excentos

SAT Tasa O Cuota == Seleccionar ==
Impuesto
Tipo Factor
Tasa O Cuota 0.00
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Una vez llenado el formulario seremos redirigidos al formulario de edicion de lineas, como se muestra en
la siguiente imagen:

Editar Linea

Nombre EjemploManua

Es Exento de Impuestos [

- =3
Linea Impuesto
Agregar Linea Impuesto
Mostrar| 10 v entradas Buscar: o
Impuesto 4 Tipo Factor Tasa O Cuota
VA Tasa 16.00 yZau]
Mostrando 1a 1 de 1 entradas Anterior | 1 | Siguiente

Damos clic en el botén “Regresar” para ser dirigidos al listado de las lineas que ya tenemos
previamente registradas, como se muestra en la siguiente imagen:

Configuracion de Lineas de Impuestos

Agregar Linea

Mostrar| 10 | entradas Buscar:
Nombre 4 EsExentode Impuestos opciones
CartaPorte si Yaul
EjemploManual m— No yZau)
INE No P
Libros No V4ol
Pagos si Yo
Mostrando 1 a 5 de 5 entradas Anterior | 1 | Siguiente

Ahora procederemos a dar de alta a los productos, donde seran utilizadas las lineas que acabamos de
generar.
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2.5. Registrar Productos

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar nos dirigiremos al aparatado
llamado “Productos o Servicios” para dar de alta a una linea y enlazar un impuesto.

Esta accion nos redirigira al listado de productos, como se muestra en la siguiente imagen:

ﬁ Agregar Producto | Cargar Productos

Mostrar| 10 v | entradas Buscar:
Nimero De Identificacion ipeid Valor Unitario
01010 Producto INE Pieza 1000.00 PZau]
181096 Como programar desde cero en C# 1 160.00 VAol
26121840 Cable Automotriz 1 1600.00 PZau]
5689 Tornillo Pisza 16000.00 VAol
78101802 Servicio de traslado de 5 refrigeradores de mostrador via autotransporte 1 10000.00 PZau]
785623 Refrigerador de 2 piezas Pieza 15000.00 VAol
841115051 Pago de Nomina Actividad 18000.00 PZau]
841115052 Pago de nomina TP Actividad 4850.00 VAol
Mostrando 14 8 de 8 entradas Anterior | 1 | Siguiente

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Producto” Esta accién nos redirigird al formulario
de creacion de productos, como se muestra la siguiente imagen:

Crear Producto o Servicio

SAT Producto Clave *

&No conoces la clave de tu producto? Constiltalo aqui: Catélogo SAT

Ntimero De Identificacién

Linea == Seleccionar == h
'SAT Unidad Clave *
Unidad
valor Unitario 0.00
Descripeion
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Una vez llenado el formulario damos clic en el botén “Guardar” Esta accién nos redirigira al listado de
productos, que anteriormente se visualizara.

2.6. Agregar certificados CSD.

Una vez que iniciamos sesion y seleccionamos al emisor con el que trabajaremos nos dirigimos al
aparatado llamado “Mi Informacién”, damos clic en el boton “Certificados” y seleccionamos en el botén
de “Agregar Certificados”:

Emisores Usuarios Sucursales Certificados Configuracion Email Régimen Fiscal Emisor
Agregar Certificados
Mostrar| 10 v | entradas Buscar:
Descripcién 4 Fecha de Caducidad Activo Numero de serie
Certificado 18-05-2027 06:57 a. m. 0303031303030303030353030303033343431 m]

Mostrando 1 a1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente

Se mostrara la ventana de Certificados CSD:

Certificados CSD

Descripcion
Contrasefia
Active [
Seleccinar Archivo cer

Seleccionar Archive_key

Seleccionamos los archivos CER y KEY, aparte de ingresar los datos necesarios:

Certificados CSD

Descripcion certificado
Contrasefia ~ weeeeee

Activo
€3D_Sucursal_1_ZUN920208KL4_20230118_140939 cer

©SD_Sucursal_1_ZUN920208KL4_20230118_140932 key

Al ingresarlos se mostrara en la lista de Certificados en el apartado anterior:

Emisores Usuarios Sucursales Certificados Configuracién Email Régimen Fiscal Emisor
Mostrar 10w entradas Buscar:
Deseripcién “  Fecha de Caducidad Activo Namero de serie
certificado 18-01-2027 1412 p. m. 030303130303C E
Mostrando 1a 1 de 1 entradas Anterior 1 Siguiente
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Al agregarse, ya se podra timbrar los comprobantes

2.7. Generar Comprobante de Ingresos.

comprobante de ingresos

Después de iniciar sesién y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar un

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a)

Y
‘r TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL

RFC
URE180429TM6

-l RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPAROLA SA DE CV

ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC

2UN920208KL4

Seleccionamos con un clic el enlace “Ingresos” para crear el comprobante de ingresos:

p— . w—

Ingresos

Vehiculos Usados

L

[ &
[~
Pagos

&

=

Vales de Despensa

&

Instituciones Educativas

CFDI 4.0

Carta Porte 3.1 (Traslado)

L

-3
Donatarias

é Cnm!;ién

Después de esta accion seremos redirigidos a un formulario de llenado; después de
colocar la informacién daremos clic en el botén “Siguiente”:
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Datos del Receptor
Usar Serie y Folio [ Serie Folio
RFC Receptor Nombre Receptor
Direccién SAT Cédigo Postal
Correo Electronico
Para mds de un correo separelos por (;)
Informacién Global
Afio Meses Periodicidad
== Seleccionar Mes == w == Seleccionar Pericdicidad == w
Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Nimero Cuenta Pago
== Seleccionar Metodo de Pago == v == Seleccionar Forma de Pago == w
SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
== Seleccionar Moneda == v 1.00
Acerca del XML
SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipo Relacién Exportacion
== Seleccionar Uso CFDI == v == Seleccionar Tipo Relacion == v 01 - No aplica v

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio de paga,
(Ingresos, Egresos, Pagos, Traslados, Carta Porte) es muy importante tener atus receptores
de facturas dados de alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Posteriormente, procederemos al agregado de conceptos:

Ingreso
L] Vista Previa
Conceptos Documentos Relacionados
Num Identificacion Producto Descripcion Cantidad Valor Unitario Descuento Importe
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR : $0.00
Imp Ret. IVA: $0.00
Total: $0.00
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Esta accion nos redireccionara a un formulario, como el que se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Producto

Cantidad *

Valor Unitario *
Descuento

Motivo Descuento
importe

Cuenta Predial
Numero De Pedimento

Objeto De Impuesto *

Nuevo Producto

26121840 - Cable Autometriz v
1.000000
1600

0.000000

18000

== Seleccionar == v

Procedemos a llenar el formulario. Al finalizar daremos clic en el boton “Guardar”:

Esta accién nos regresara al listado donde agregamos los conceptos, asi el proceso quedara

concluido:

Ingreso

Hum dentificacion

Vista Previa

Productn Descripeidn
Cable Autcmotriz 000000

SubTotal

Imp Tras.
Imp Ret. ISR 5000

Imp Ret. IVA s0.00

Totak: 51,600.00

Una vez

en esta pantalla damos clic en el botén “Validar”. Esta accién crea un

comprobante de prueba con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para
proceder a timbrado
Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:
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Este mensaje muestra el botén de “Timbrar” que, al darle clic, procederd a timbrar el
comprobante. Si todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.

2.8. Generar Comprobante de Egresos.

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de egresos. Para ello, debemos iniciar sesién con los datos del cliente:

Seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

. i AL
Bienvenido(a) ‘r TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL & RAZON SOCIAL

UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC

URE180429TM6 ZUN920208KL4

Una vez adentro damos clic en el enlace “Egresos” para crear un comprobante de egresos:

CFDI 4.0

Carta Porte 3.1 (Ingreso)

&
&=

Carta Porte 3.1 (Traslado)

&

>

Vales de Despensa Instituciones Educativas Donatarias

L L

&

=
m

Construccién

L &

Vehiculos Usados

&
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Después de esta accion seremos redirigidos a un formulario de llenado. Al terminar de
colocar la informacién daremos clic en el botén “Siguiente”. Asi quedara concluida esta
operacion:

Egreso

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio O Serie Folio
PruebaEgre PruebaEgreso2
Rfc Receptor Nombre Receptor
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE
Direccién SAT Cédigo Postal
COMONFORT Y DR PALIZA SN Col. Campestre 09209
Correo Electrénico

gerardo.rogue@qrea-t.mx

Para mas de un correo separelos por (;)

Pago
SAT Método de Pago SAT Forma de Pago Ndmere Cuenta Pago
PUE - Pago en una sola exhibicion ~ 01 - Efectivo ~
SAT Moneda Tipo De Cambio Condiciones De Pago
MXN - Peso Mexicano ~ 1.00

Acerca del XML

SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipo Relacion Exportacion

G03 - Gastos en general A 09 - 8in Descripcion hd 01 - No aplica hd

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio gratuito
(Ingresos, Egresos, Pagos), es muy importante tener a tus receptores de facturas dados de
alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Damos clic en “Siguiente” para proceder al agregado de conceptos, como se muestra en la
siguiente imagen:

Egreso

L Vista Previa

Conceptos Documentos Relacionados

Agregar Concepto

Num |dentificacién Producto Descripcién i Valor Unitario
SubTotal: 50.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR $0.00
Imp Ret. IVA: $0.00
Total: $0.00

En esta pantalla damos clic en el boton “Agregar Concepto”. Esta acciébn nos
redireccionara a un formulario:
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== Seleccionar ==

1.000000

0.000000

0.000000

0.000000

== Seleccionar ==

Nuevo Producto

Procedemos a llenar el formulario con la informacién que valida el comprobante, como se muestra
en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Producto

Cantidad *

Valor Unitario *

Descuento

Motivo Descuento

importe

Objeto De Impuesto *

785623 - Refrigerador de 2 piezas
1.000000
15000

0.000000

15000

01- No Objeto de impuesto

Nuevo Producto

Al dar clic en “Guardar” seremos redirigidos al formulario de edicién de CFDI, para proceder a
llenar el formulario del documento relacionado, como se muestra en la siguiente imagen:

Conceptos  Documentos Relacionados:

Uuid

Es Lienado Manual

Agregar Deto. Rel.

Procedemos a dar clic en el botdn “Agregar Docto. Rel.”. Esta accion nos redirigird al siguiente

formulario:

CFDI Documento Relacionado

Es Llenado Manual (]

CFDI Relacionado

SAT Doc. Tipo Relacién
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Se nos muestra un formulario del que sélo seleccionaremos el UUID de un listado de CFDIs, que
ya estan previamente timbrados, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Documento Relacionado

Es Llenado Manual ]

CFDI Relacionado Prueba2Ma_PruebaManual2_CDO050929619_7e263cce-Bcaa-80bf-7d91-2632026760be

== Seleccionar ==
Pruebalngr_Pruebalngreso1_CD0050929619_c15e4f3c-e2ec-5b25-f998-1b059793b063
PruebaPago_PruebaPagos27_CD0050929619_bea67e6c-bed0-1d91-11f-9fea93cc2abd

SAT Doc. Tipo Relacién

PruebaZMa_PruebaManual2_CDO050929619_7e263cce-8caa-80bf-7d91-a632026760be

Seleccionamos el comprobante del listado desplegado y damos clic en “Guardar”. Esta accion
nos redirigira al formulario de edicién de CFDI.

Aparte de tener que seleccionar el Tipo de relacién que tiene el documento o factura:

SAT Doc. Tipo Relacién 09 - Sin Descripcion

== Seleccionar Tipo Relacion ==

01 - Nota de crédito de los documentos relacionados

02 - Nota de débito de los documentos relacionados

03 - Devolucién de mercancia sobre facturas o traslados previos
04 - Sustitucién de los CFDI previos

05 - Traslados de mercancias facturados previamente

06 - Factura generada por los traslades previes

07 - CFDI por aplicacion de anticipo

08 - Sin Descripcion

09 - Sin Descripcion

En caso de seleccionar la opcion “Es Llenado Manual” se inhabilitara el listado de “CFDI
Relacionado” y apareceran los campos “UUID” e “Importe”, para que sean llenados con la
informacion necesaria, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Documento Relacionado

Es Llenado Manual

Uuid bea67e6c-bed0-1d91-1f1-0fead3cc2a6d
Importe 1500.00

SAT Doc. Tipo Relacién 09 - Sin Descripcion

s | oo |

Seleccionamos el comprobante del listado desplegado y damos clic en “Guardar”. Esta accion
nos redirigira al formulario de edicion de CFDI y se mostrara el documento agregado.
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Conceptos  Documentos Relacionados
Uuid Es Llenado Manual Importe
Te263cce-8caa-80bf-7d91-2632026760be O 16000.00 ﬂ

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accién crea un comprobante de
prueba con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.
Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

¥a puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Este mensaje muestra el botén de “Timbrar” que, al darle clic, procederd a timbrar el
comprobante. Si todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.

2.9. Generar Comprobante de Pagos
Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de ingresos.
Seleccionamos el emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a) ‘r\ TURBOPAC

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL Q RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPANOLA SA DE CV - ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC RFC
URE180429TM6 ZUN920208KL4
Una vez dentro, daremos clic en el enlace de “Pagos”:
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CFDI 4.0

Carta Porte 3.1 (Traslado)

&

o) %

Vales de Despensa Instituciones Educativas Donatarias Construccién

L & L L

Vehiculos Usados

&
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Después de esta accién seremos redirigidos a un formulario de llenado. Procedemos a colocar la
informacion y, al concluir, dar clic en el botén de “Siguiente”. Asi quedara concluido el proceso.

Pago

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio CJ Serie Folio
PruebaManP PruebaManualP
Rfc Receptor Nombre Receptor
CDO050929619 CENTRO DE DISTRIBUCION ORIENTE
Direccion SAT Codigo Postal
COMONFORT ¥ DR PALIZA SN Col. Campestre 08209

Correo Electrénico
gerardo.roque@qrea-t.mx

Para mas de un correo separelos por (;)

Pago

SAT Moneda

XXX - Los cédigos asignados para las transacciones v

Acerca del XML
SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipo Relacién Exportacién
CPO01 - Pagos v 09 - Sin Descripcion v 01 - Noaplica hd

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos en el sitio gratuito (Ingresos,
Egresos, Pagos), es muy importante tener a tus receptores de facturas dados de alta en el
apartado “Mis Clientes”.

Damos clic en el botén “Siguiente” para ser dirigidos al formulario de edicion y proceder a la
captura de informacién del pago, como se muestra en la siguiente imagen:

Pago
L] vista Previa
Pago Documentos Relacionados
Fecha De Pago. Nimero de Operacién Importe “|
14-10-2024 18:30 p. m 1 000 ﬂ
SubTotal: 50.00
Total: $0.00
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Damos clic en el botén “Agregar Pago” para ser dirigidos al formulario, como se muestra en la
siguiente imagen:

CFDI Pago

Fecha De Paga Niimero de Operacin
14/10/2024 5]
SAT Moneda SAT Forma De Pago
MXN - Peso Mexic ~ 01 Efe v
Tipa De Cambio importe.
Cuenta Ordenante Rfc Emisor Cuenta Ordenante Nombre Banco Ordenante Extranjero
Cuenta Beneficiario RFC Emisor Cuenta Beneficiario

Llenamos el formulario con la informacién necesaria y damos clic en el botén “Guardar”, como se
muestra en la siguiente imagen:

Cuenta Beneficiario

e | oo

Una vez capturada la informacién damos clic en "Guardar”. La pagina se recargara para mostrar el
apartado de “Documento Relacionado”, como se muestra la siguiente imagen:

Pago Docto. Relacionado

% “ Agregar Pago Dio. Rel.

Folio Nimero De Parcialidad Importe Saldo Anterior Importe Pagado Importe Saldo Insoluin

Pruebashz PruebasH1231 1 160.00 160.00 0.00 ﬂ

Serie

Damos clic en el botdn “Agregar Pago Dto. Rel.”. Esta accién nos redirigird al formulario de llenado,
como se muestra en la siguiente imagen:
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CFDI Pago Documento Relacionado
Serie Folio Mimero de Parcialidad
Importe Saldo Anterior Imporie Pagado Importe Saldo Inseluto
0.00 160.00 0.00
Es Llenade Manual CFDI Relacionado

== Seleccionar ==

Equivalencia Doc. Rel.

BaseDR Trasladados BaszeDR Retenidos
0.00 0.0

Objeto Impuesto Doc. Rel.
01 - No Objeto de impuesto v I>>
Moneda Doc. Rel.

== Seleccionar == b

Procedemos a llenar el formulario, como se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Pago Documento Relacionade

Serie Folio MNimero de Parcialidad
PruebasNz FruebasM1231

Importe Saldo Anterior Impaorte Pagado Importe Salde Inscluto
160 160,00 o
Es Llenado Manual CFDI Relacionado

PruebasM2_PruebasM1231_COO050929619_4795353-153a-45de-bief-8dadBf9356c1

Equivalencia Dac. Rel

BaseDR Trasladados BaseDR Retenidos
160 160

Objeto Impuesto Doc. Rel.
01 - No Objeto de impuesto W
Moneda Doc. Rel.

MXM - Peso Mexicano v I}

En el caso de CFDI Relacionado, sera necesario seleccionarlo o sino en caso de no saber cual, se
puede hacer manual con solo darle clic a la opcion de Es Llenado Manual, por lo cual se abrira otro
campo para ingresar el UUID

Es Llenado Manual [k
wuID Equivalencia Doc. Rel.

BaseDR Trasladados BaseDR Retenidos

160 160
Objeto Impuesto Doc. Rel.

01 - No Objeto de impuesto w
Moneda Doc. Rel.

MXM - Pesc Mexicano v

Y damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion nos redirigira al formulario de edicion del pago, como
se muestra en la siguiente imagen:
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Pago Docto. Relacionade

[} Agregar Pago Dto. Rel.

Niimero De Parcialidad Importe Saldo Amerior Importe Pagado Importe Saldo Insoluo

PruehasNz Pruebash1231 1 160.00 160.00 0.00 ﬂ

Damos clic en el boton “Regresar” para ser dirigidos al formulario de edicion del CFDI proceder a
validar el comprobante, como se muestra en la siguiente imagen:

Pago
Vista Previa
Pago | Documentos Relacicnados
Fecha De Pago Niimero de Operacién importe
14-10-2024 00:00 8. m. 1 160.00 n
SubTotal: §160.00
Total: §160.00

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accién crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

demo40.turbopacmx.com dice

de Sitio ¥a puede enviar a timbrar su CFDI, es valido

Este mensaje muestra el botdén de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si
todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.
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2.10. Generar Comprobante de Traslados

Después de iniciar sesion y seleccionar al emisor con el que vamos a trabajar procederemos a generar
un comprobante de ingresos y seleccionamos al emisor con el que vamos a trabajar:

Bienvenido(a) <r\»]’TurztaopAc

Seleccionar un Emisor 6 Crear un nuevo emisor

RAZON SOCIAL
UNIVERSIDAD ROBOTICA ESPARIOLA SA DE CV
RFC

URE180429TM6

&= RAZON SOCIAL
ZAPATERIA URTADO NERI SA DE CV
RFC
2UN920208KL4

Una vez dentro, daremos clic en el enlace “Traslados”:

CFDI 4.0
& 5
Ingresos Traslados
L &

(Carta Porte 3.1 (Traslado) Vales de Despensa Instituciones Educativas

& &

= s

Vehiculos Usados

&

Después de esta accion seremos redirigidos al formulario de llenado. Al terminar de colocar la informacion
daremos clic en el botén “Siguiente”:

Traslado

Datos del Receptor

Usar Serie y Folio Serie Folio
RFC Receptor Nombre Receptor
Direccidn SAT Cédigo Postal

Correo Electrénico

Para mas de un cormeo separelos per (})
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Pago

SAT Moneda

XXX - Los cédigos asignados para las transscciones eng  w

Acerca del XML

ks

‘SAT Uso CFDI SAT Doc. Tipe Relacion Exportacion

501 - Sin efactos fiscales, v == Seleccionar Tipo Relacion == v 01 -No aplica

Nota: para generar un comprobante, cualquiera de los permitidos

en el sitio de paga

(Ingresos, Egresos, Pagos, Traslados, Carta Porte), es muy importante tener a tus

receptores de facturas dados de alta en el apartado de “Mis Clientes”.

Posteriormente, procederemos a “Agregar Concepto”™:

Traslado

Producto Descripeién Valor Unitario

SubTotal

Vista Previa

Agregar Concepto

$0.00

[ Imp Tras. :

$0.00

Imp Ret. ISR :

50.00

Imp Ret. IVA @

50.00

Esta accion nos redireccionara a un formulario como el que se muestra en la siguiente imagen:

CFDI Concepto

Producte 78101802 - Servicio de traslado de 5 refrigersdores de mostrador via autotransporte
Cantidad * 000000
Objeto De Impuesto * == Seleccionar ==

Muevo Producto
.

Llenamos el formulario y damos clic en el botén “Guardar”. Esta accion nos llevara al formulario
de edicion de CFDI, donde procederemos a llenar los formularios correspondientes a

“Informacién Aduanera” y “Parte”.
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Agregar Concepto

L
Producio Descripcion -
78101802 Senvicio de traslade de 5 refrigeradores de mostrador via sutotransporte 1.000000 0.000000 0.000000 0.000000 f E
SubTotal: $0.00
Imp Tras. : $0.00
Imp Ret. ISR $0.00

Procedemos a llenar el formulario de informacién aduanera y damos clic en el boton “Informacion
Aduanera”.

Agregar informacién sduanera

N -

En esta pestafia damos clic en el boton “Agregar Informacién Aduanera” y procedemos a llenar el
formulario:

CFDlinformacienAduanera

NumeroPedimento

Damos clic en el boton “Guardar”. Esta accion nos regresara al formulario de edicion del CFDI para
proceder a llenar el formulario de “Parte”.

Agregar parte

ClaveProdSery Noldentificacion Cantidad Unidad Descripcion ValorUnitario Importe re

Damos clic en el botén “Agregar Parte” Esta accion nos redirigira al siguiente formulario:
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CFDIParte

ClaveProdServ

Meoldentificacion

Cantidad 0.00
Unidad
Descripcion

ValorUnitario 0.00

Importe 0.00

Procedemos a llenar el formulario y damos clic en el boton “Guardar”. Esta accidon nos redirigira a la
pantalla de edicion de CFDI, como se muestra en la siguiente imagen:

Traslado

Vista Previa

Conceptos Documentos Relacionados Informacién Aduanera Parte

Agregar parta

ClaveProdServ Noldemificacion Cantidad Unidad Descripcion ValorUnitario Importe -

12356789 1234 1.00 Kilegrama Datos prushas 100.00 100.00 n

Una vez en esta pantalla damos clic en el boton “Validar”. Esta accién crea un comprobante de prueba
con los datos ingresados, con el fin de validar si todo es correcto para proceder a timbrado.

Si la validacion es correcta veremos el siguiente mensaje:

localhost44320 dice

¥a puede enwiar a timbrar su CFDI es

Este mensaje muestra el botén de “Timbrar” que, al darle clic, procedera a timbrar el comprobante. Si
todo es correcto seremos redirigidos a “Mis Facturas”.
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